Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 68/2013
Burmistrza Gminy i Miasta w Drzewicy
z dnia 7 listopada 2013 r.

REGULAMIN KONKURSU

na wybor realizatora
Programu profilaktyki zakazen wirusem brodawczaka ludzkiego (HPV)
w Gminie i Mies$cie Drzewica na lata 2013-2016

ROZDZIAL |
Postanowienia ogélne

§1

1. Regulamin Konkursu okresla szczegdétowe warunki przy realizacji swiadczen zdrowotnych
w zakresie ponadstandardowych ustug zdrowotnych, nie refundowanych przez Narodowy
Fundusz Zdrowia, s$wiadczonych na rzecz mieszkaicow gminy Drzewica: dziewczat
urodzonych w roku 2000.

2. Srodki finansowe na realizacje ww. zadania zabezpieczone beda w budzecie Gminy i Miasta w
Drzewicy.

3. Rozstrzygniecie konkursu nastepuje nie pézniej niz w terminie 7 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

§2

Oferty mogg sktada¢ podmioty lecznicze w rozumieniu ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r.
o dziatalnosci leczniczej (t.j. Dz. U. 2 2011 r. nr 112, poz. 654 z péin. zm.).

ROZDZIAL II
Szczegdtowe warunki konkursu

§3
Zakres realizacji programu zdrowotnego

Zakres swiadczen w ramach programu zdrowotnego obejmuje:

1) przeprowadzenie akcji promocyjnej i prelekcji dla dziewczat objetych programem, obejmujgce;j
rozpowszechnienie informacji o szczepieniach, przy wspétpracy z dyrektorem Gimnazjum im.
Jana Pawta Il w Drzewicy,

2) organizacja spotkania informacyjno — edukacyjnego w Gimnazjum im. Jana Pawta Il
w Drzewicy dla ucznidw, w tym chtopcow i dziewczat z danego rocznika (czas trwania min. 2
godziny) oraz spotkania dla ich rodzicow badz opiekunéw prawnych w formie szkolenia
z prezentacjg multimedialng (wskazana obecno$¢ eksperta z dziedziny onkologii, czas trwania
min. 3 godziny), ktére uwzglednia:

— promowanie zachowan prozdrowotnych ws$réd dzieci i ochrona przed
zakazeniami,

— omodwienie czynnikdw ryzyka zakazen HPV i ochrona przed zakazeniem,

— omdéwienie zachowan ryzykownych dla zdrowia,

— omdwienie czynnikdw zachorowan na raka szyjki macicy,

— przekazanie informacji o zasadnosci i istocie szczepienia przeciw wirusowi HPV,



3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

10)

— przygotowanie i rozpropagowanie plakatow i ulotek dotyczacych Programu,
zebranie wszelkich dokumentéw, w tym imiennych zgdd od rodzicéw/opiekunéw prawnych na
objecie dziewczat programem oraz dokumentéw potwierdzajgcych fakt zamieszkania osoby
szczepionej na terenie Gminy Drzewica (np. w formie pisemnego oswiadczenia),
zakup szczepionki dwuwalentnej (typ 16 i 18), spetniajgcej wszystkie wymogi i normy
przewidziane prawem, zakup materiatéw niezbednych do zadania,
badanie lekarskie — kwalifikacja do wykonania szczepienia,
podanie szczepionki zgodnie ze schematem okreslonym przez producenta, z tym, ze pierwsze
szczepienia muszg odby¢ sie w grudniu 2013 roku,
sporzadzenie  dokumentacji medycznej z przeprowadzonych szczepied  zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie i standardami stosowanym przez Narodowy
Fundusz Zdrowia oraz archiwizowanie danych przez okres 5 lat w siedzibie zakfadu,
realizujgcego program zdrowotny,
prowadzenie rejestru swiadczen, wykonywanych w ramach programu zdrowotnego w formie
papierowe;j i elektronicznej,
zfozenie sprawozdania z realizacji programu zdrowotnego w terminie pietnastu dni
od zakonczenia realizacji zadania,
monitorowanie przeprowadzonej akcji szczepien.

Ww. zakres sSwiadczen w ramach programu zdrowotnego, z wytaczeniem pkt. 2, musi byc
realizowany przez oferenta w cato$ci w miejscu wskazanym w ofercie.

§4

Minimalne wymagania stawiane realizatorowi programu zdrowotnego niezbedne do jego realizacji:

1)

2)

zgodno$¢ zakresu $wiadczen zdrowotnych udzielanych przez realizatora programu

zdrowotnego, w Swietle obowigzujgcych przepiséw, z przedmiotem programu zdrowotnego,

w zakresie personelu udzielajgcego Swiadczen w ramach programu zdrowotnego:

a) co najmniej 1 lekarz spetniajgcy warunki Narodowego Funduszu Zdrowia w zakresie
udzielania swiadczen z dziedziny POZ,

b) co najmniej 1 pielegniarka POZ z uprawnieniami do wykonania szczepien,

c) personel do obstugi organizacyjnej programu, odpowiedzialny za rejestracje pacjentow
i prowadzenie bazy danych,

w zakresie dostepnosci do swiadczen w ramach programu zdrowotnego:

a) dostepnosé do swiadczen co najmniej 3 razy w tygodniu, w tym 1 raz w godzinach
popotudniowych (co najmniej do godziny 17:30),

w zakresie wyposazenia w sprzet i materiaty:

a) wyposazenie gabinetu lekarskiego i gabinetu szczepien zgodny z obowigzujgcymi
przepisami w tym zakresie,

b) system komputerowy z dostepem do internetu oraz drukarka do gromadzenia,
przetwarzania i przekazywania danych.

§5

Oferent realizuje program w placéwce stuzbie zdrowia na terenie gminy Drzewica.

Oferent przyjmuje obowigzek udzielania swiadczen zdrowotnych z zachowaniem nalezytej
starannosci, zgodnie ze wskazaniami aktualnej wiedzy medycznej, dostepnymi Srodkami
technicznymi i farmaceutycznymi oraz zgodnie z zasadami kodeksu etyki lekarskiej.

Miejsce realizacji programu — pomieszczenia, w ktérych beda realizowane swiadczenia, musi
spetnia¢ wymogi przepiséw prawa.



ROZDZIAL NI
Cele i zatozenia konkursu

§6

Celem otwartego konkursu ofert jest wybdr realizatora ,Program profilaktyki zakazen
wirusem brodawczaka ludzkiego (HPV) w Gminie i Miescie Drzewica na lata 2013-2016",
z tym zastrzezeniem, ze aktualna edycja konkursu obejmuje dziewczeta urodzone w 2000 r.,
zamieszkate na terenie gminy Drzewica.

Zawarcie umowy z wyltonionym podmiotem nastepuje w wyniku rozstrzygniecia konkursu,
organizowanego przez udzielajgcego zamdwienia na zasadach i w trybie okreslonym
w niniejszym Regulaminie konkursu.

Rozpoczecie realizacji Programu nastgpi nie pdzniej niz dnia 25 listopada 2013r., natomiast
udzielenia $wiadczen zdrowotnych w terminie do 10 grudnia 2013 roku.

Szczegdtowe i ostateczne warunki realizacji zadania reguluje umowa zawarta miedzy Gming
a oferentem, zwanym Zakfadem, stanowigca Zatgcznik Nr 4 do zarzgdzenia.

Przyznane $rodki finansowe mogg by¢ przeznaczone wytgcznie na pokrycie kosztéw
bezposrednio zwigzanych z realizacjg zadania i niezbednych do jego realizacji.

W konkursie ofert nie mogg uczestniczy¢ osoby wchodzace w sktad Komisji Konkursowej lub
bliskie tym osobom.

§7

Ogtoszenie o konkursie ofert podaje sie do publicznej wiadomosci, zamieszczajgc ogtoszenie
na tablicy ogtoszern w Urzedzie Gminy i Miasta w Drzewicy, na stronie internetowej Urzedu
Gminy i Miasta w Drzewicy oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

Ogtoszenie powinno zawiera¢ nastepujgce informacje:

a) nazwe i siedzibe organu ogtaszajgcego konkurs,

b) przedmiot konkursu,

c) miejsce, w ktédrym mozna sie zapoznaé ze szczegétowymi warunkami konkursu,
materiatami o przedmiocie konkursu oraz miejsce, gdzie mozna otrzymac formularz
oferty i projekt umowy na realizacje programu profilaktycznego,

d) miejsce i termin sktadania ofert,

e) miejsce i termin rozstrzygniecia konkursu,

f) termin zwigzania ofertg — nie dtuzszy niz 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert,

g) zastrzezenie o prawie odwotania konkursu oraz przesuniecia terminu sktadania ofert,

h) kwote, jaka jest przeznaczona ze srodkéw publicznych na realizacje zadania.

ROZDZIAL IV
Terminy i warunki sktadania ofert

§8

Warunkiem przystgpienia do konkursu jest ztozenie kompletnej oferty w terminie
wskazanym w ogtoszeniu o konkursie ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ w sekretariacie Urzedu Gminy i Miasta w Drzewicy, 26-340 Drzewica, ul.
Stanistawa Staszica 22 (I pietro, pokdj nr 10) od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy
urzedu lub przesta¢ na ww. adres w zaklejonej kopercie i opatrzy¢é nastepujgcg adnotacja:
,Otwarty konkurs ofert na wybdr realizatora ,Programu profilaktyki zakazen wirusem
brodawczaka ludzkiego (HPV) w Gminie i Miescie Drzewica na lata 2013-2016”, nazwa
i adres oferenta.



oukWw

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 14 listopada 2013r. o godz. 11.00.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 14 listopada 2013 r., o godz. 11.30.

Oferent moze wycofaé ztozong oferte tylko w formie pisemne;.

Zamawiajgcy informuje, ze oferty sporzadzone wadliwie, zawierajace btedne dane,
niekompletne lub ztozone po terminie zostang odrzucone w postepowaniu konkursowym.
Oferta na realizacje zadania powinna zawierac:

a)

b)

d)

e)

formularz ofertowy bedacy zatgcznikiem nr 3 do zarzadzenia wraz z dotgczonymi,

poswiadczonymi przez oferenta za zgodno$¢ z oryginatem kopiami dokumentéw:

e kopig wypisu z rejestru podmiotéw wykonujacych dziatalnos¢ lecznicza, o ktérym
mowa w art. 106 w zwigzku z art. 217 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci
leczniczej (Dz. U. z 2011 r. nr 112, poz. 654 ze zmianami) — zgodnie z aktualnym
stanem faktycznym i prawnym niezaleznie od tego, kiedy zostat wydany,

e kopig aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego dokumentu
potwierdzajgcego m. in. status prawny oferenta, zakres prowadzonej przez niego
dziatalnosci i sposdb reprezentacji oferenta, zgodny z aktualnym stanem faktycznym
i prawnym niezaleznie od tego, kiedy zostat wydany,

e statutem oferenta (jesli ma obowigzek jego sporzadzenia),

e decyzjg w sprawie nadania numeru NIP,

e zaswiadczeniem o numerze identyfikacyjnym REGON,

e polisg ubezpieczeniowg od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody wyrzadzone
w zwigzku z udzieleniem s$wiadczen zdrowotnych, waing w okresie wykonania
umowy, badz zobowigzaniem oferenta do zawarcia umowy ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej lub jej przedtuzenie, w przypadku gdy termin
ubezpieczenia wygasa w trakcie wykonywania umowy.

oswiadczenia dotyczace:

e zapoznania sie z trescig ogtoszenia, Regulaminu konkursu, projektu umowy oraz
Programu profilaktyki zakazen wirusem brodawczaka ludzkiego (HPV) w Gminie
i Miescie Drzewica na lata 2013-2016,

e liczby i kwalifikacji zawodowych o0sdb udzielajacych swiadczen, okreslonych w ramach
zadania objetego konkursem oraz miejsca realizacji umowy,

e spetnienia wszystkich wymagan zawartych w Regulaminie konkursu,

e zgodnosci danych zawartych w formularzu ofertowym ze stanem faktycznym
i prawnym,

e potwierdzenia faktu, ze $wiadczenia zdrowotne w zakresie szczepieA przeciw
zakazeniom wirusem brodawczaka ludzkiego (HPV) nie s3 finansowane przez
Narodowy Fundusz Zdrowia.

opis sposobu realizacji zadania zgodnie z Regulaminem konkursu wraz z tygodniowym

harmonogramem pracy wskazujgcym dni i godzin, w ktérych realizowany bedzie program

oraz okresleniem sposobu rejestracji pacjentow.

oferent przedstawia w ofercie cene jednostkowg brutto za realizacje petnego zakresu

Swiadczen, okreslonego w Regulaminie konkursu, stanowigcego zatgcznik nr 2 do

zarzadzenia, zwang dalej ceng. Cena wskazana przez oferenta w ofercie nie podlega

zmianom w trakcie realizacji programu zdrowotnego. Cena wskazana przez oferenta

w ofercie nie podlega zmianom w trakcie realizacji programu zdrowotnego, nawet

w przypadku mniejszego zainteresowania programem i zaszczepienia mniejszej ilosci

pacjentek.

naleznosc jakg Gmina i Miasto Drzewica bedzie musiata pokry¢ stanowic bedzie iloczyn

liczby faktycznie dokonanych szczepien a ceny jednostkowej brutto wskazang przez

zakfad w ofercie.

Oferty sSwiadczeniodawcdw uczestniczgcych w postepowaniu konkursowym nie polegaja
zwrotowi.



§9

Kopie dokumentéw sktadane przez oferenta muszg miec¢ adnotacje ,za zgodnos¢ z oryginatem
i stanem faktycznym” oraz pieczatke, date i podpis osoby uprawnionej do reprezentowania
oferenta w konkursie.

ROZDZIAL V
Tryb, kryteria i termin wyboru oferty

§10

1. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem konkursu wykonuje Komisja Konkursowa, powofana
zarzadzeniem Burmistrza Gminy i Miasta w Drzewicy, dziatajgca zgodnie z zasadami
okreslonymi w Regulaminie konkursu.

2. Komisja obraduje na posiedzeniu zamknietym bez udziatu oferentow.

3. Pracami  Komisji  kieruje i posiedzenia  prowadzi Przewodniczacy  Komisji.
W przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego pracami Komisji kieruje sekretarz.

4. Posiedzenia Komisji sa wazne, jezeli w posiedzeniu uczestniczy co najmniej % jej sktadu
osobowego.

5. Rozstrzygniecie Komisji podejmowane sg zwyktg wiekszoscig gtoséw.

6. W przypadku réwnego rozktadu gtoséw, gtos rozstrzygajacy nalezy do Przewodniczacego,
a w przypadku jego nieobecnosci — sekretarza.

7. Zprzebiegu posiedzen Komisji sporzadza sie protokot.

8. Protokdt, o ktérych mowa w ust. 7 sporzadza sekretarz Komisji i przedktada do podpisu
wszystkim cztonkom Komisji obecnym na posiedzeniu.

9. Komisja moze zasiegnac opinii specjalistow z danej dziedziny medycyny w sprawach
dotyczacych przedmiotu konkursu.

§11

1. Cztonek Komisji podlega wyfaczeniu od udzialu w pracach Komisji, jezeli pozostaje
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa lub jest zwigzany z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli z oferentem lub cztonkami organdw zarzadzajgcych oferenta, oferent lub
cztonkowie organdw zarzadzajacych oferenta pozostajg wobec cztonka Komisji w stosunku
nadrzednosci stuzbowej, bgdZ pozostajg z nim w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci cztonka Komisji.

2. Cztonkowie Komisji podpisujg oswiadczenie, ze nie zachodzi okolicznos¢ wykluczajaca ich
z udziatu w pracach Komisji zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w ust. 1.

3. W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1, Burmistrz Gminy i Miasta w Drzewicy moze uzupetnic
sktad Komisji i powota¢ do Komisji nowego cztonka.

§12

1. W ramach swoich prac Komisja:

a) stwierdza liczbe otrzymanych ofert na wybér realizatora programu zdrowotnego,

b) otwiera koperty z ofertami ztozonymi w terminie i zapoznaje sie z trescig kazdej z nich,
2. Komisja dokonuje sprawdzenia ofert pod wzgledem spetnienia wymogdéw formalnych.



10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

Komisja odrzuca oferty, nie odpowiadajgce warunkom okreslonym w Regulaminie Konkursu
lub zgtoszone po wyznaczonym terminie.

W przypadku wystgpienia brakéw, o ktérych mowa w rozdziale Il Regulaminu konkursu i/lub
niejasnosci co do tresci oferty i/lub zatgczonych do oferty dokumentéw, komisja moze
wezwacé oferenta do uzupetnienia oferty lub ztozenia wyjasnien — w wyznaczonym przez
siebie terminie.

Oferty nie uzupetnione przez oferenta zgodnie z postanowieniami ust. 4 (ztozenie
brakujacych dokumentdéw, ztozenie wyjasnien) w wyznaczonym przez Komisje terminie,
zostajg odrzucone z przyczyn formalnych.

Komisja tworzy liste ofert spetniajgcych wymogi formalne oraz liste ofert, ktére nie
kwalifikujg sie do konkursu, wraz z podaniem przyczyny.

Kazda oferta, ktéra spetnia wymogi formalne, moze zosta¢ wybrana do realizacji
Podstawowym kryterium wyboru oferty bedzie cena oferowanej ustugi. Przy wyborze
oferty Komisja bierze pod uwage réwniez mozliwos¢ rzeczywistej realizacji przedmiotu
konkursu w warunkach okreslonych przez oferenta tj.:

a) dostepnosé do swiadczen w ciggu tygodnia (godziny realizacji),

b) koszt jednego szczepienia,

c) liczbe oraz kwalifikacje personelu.

Komisja przeprowadza dyskusje na temat kazdej z ofert. Kazdy z cztonkdw Komisji ma prawo
do wypowiedzenia sie.

Komisja przygotowuje propozycje wyboru ofert lub nie wybrania zadnej z ofert.

Swoje stanowisko Komisja przedstawia w protokole Burmistrzowi Gminy i Miasta w Drzewicy
do zatwierdzenia.

W razie, gdy na konkurs ofert zostanie zgtoszona tylko jedna oferta, moze zosta¢ wybrana,
jesli spetnia wymagania okreslone w warunkach konkursu.

W przypadku ztozenia przez oferentdéw ofert z takg samg ceng ofertowag decyduje data
ztozenia oferty, jednak Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru wiecej niz jednej
oferty.

Burmistrz Gminy i Miasta w Drzewicy moze zamkng¢ Konkurs bez dokonywania wyboru
zadnej oferty.

Burmistrz Gminy i Miasta w Drzewicy niezwtocznie zawiadomi Oferentéw o zakorczeniu
konkursu i jego wyniku .

Komisja Konkursowa rozwigzuje sie z chwilg rozstrzygniecia konkursu ofert.

§13

Burmistrz Gminy i Miasta w Drzewicy dokonuje ostatecznego rozstrzygniecia konkursu ofert na
podstawie stanowiska Komisji, od ktérego nie przystuguje odwotanie lub zamkniecie konkursu bez
wybrania ktérejkolwiek z ofert, w tym zamkniecia konkursu z uwagi na brak ofert spetniajgcych
wymogi formalne.

§14

Oferta uznana jest za prawidtowg pod wzgledem formalnym, gdy:

jest zgodna z szczeg6towymi warunkami i celami konkursu

ztozona jest na wiasciwym formularzu

ztozona jest w wymaganym w regulaminie terminie

podmiot jest uprawniony do ztozenia oferty

oferta oraz zatgczniki sg podpisane przez osoby uprawnione

jest czytelna, tzn. wypetniona zostata maszynowo, komputerowo lub pismem drukowanym
jednolicie w catfosci

jest spdjna tzn. istnieje logiczne powigzanie pomiedzy celami zadania, szczegétowym
zakresem rzeczowym zadania, kosztorysem i oczekiwanymi efektami realizacji zadania

6



e termin realizacji zadania jest zgodny z harmonogramem realizacji programu, zawartym w
Programie profilaktyki zakazen wirusem brodawczaka ludzkiego (HPV) w Gminie i Miescie
Drzewica na lata 2013-2016,

e kalkulacja przewidywanych kosztdw realizacji zadania jest poprawna pod wzgledem
formalno-rachunkowym

Wymagane jest ztozenie przez oferentéw kompletu dokumentéw okreslonych w §8 niniejszego
Regulaminu.

§15

1. Po rozstrzygnieciu konkursu Burmistrz Gminy i Miasta w Drzewicy zawiera umowe o udzielenie
zamowienia na $wiadczenia zdrowotne z wytonionym oferentem/oferentami najpdiniej
w terminie 7 dni od dnia rozstrzygniecia konkursu.

2. Umowe, o ktérej mowa w ust. 1 zawiera sie na okres jednego roku szkolnego.

3. W latach nastepujacych po roku 2013 przewiduje sie mozliwos¢ zawarcia ponownej umowy na
podstawie niniejszego konkursu, pod warunkiem zabezpieczenia srodkéw w budzecie Gminy
i Miasta Drzewica.

§16

1. W sytuacji nieprzewidzianych niniejszym Regulaminem Komisja podejmuje rozstrzygniecie
zwyktg wiekszoscig gtosow.

2. Zastrzega sie prawo odwotania konkursu oraz przesuniecia terminu sktadania i otwarcia ofert
bez podawania przyczyn.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi szczegétowymi warunkami konkursu ofert maja
zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.



